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1 1 DE 3 2C 2C.2 UAN/2C/2C.2/2025
CONSULTAS, ASESORIAS Y/O APOYO 

TECNICO JURIDICO

CONSULTAS, ASESORIAS Y/O APOYO TECNICO 

JURIDICO jul-25 abr-26 3 Impreso (papel) Confidencial Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

DIRECCION, OFICINA 

2 2 DE 3 2C 2C.4 UAN/2C/2C.4/2021 PERSONAL NOMBRAMIENTOS Y DESIGNACIONES nov-21 abr-26 3 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

3 3 DE 3 2C 2C.5 UAN/2C/2C.5/2025 ACTAS ADMINISTRATIVAS ACTAS ADMINISTRATIVAS abr-25 abr-26 10 Impreso (papel) Confidencial Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

4 1 DE 2 3C 3C.2 UAN/3C/3C.2/2025

DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

PRESUPUESTO Y ORGANIZACIÓN

DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTO 

Y ORGANIZACIÓN may-25 abr-26 1 Impreso Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

5 2DE 2 3C 3C.6 UAN/3C/3C.6/2021 POA PROGRAMA OPERATIVO ANUAL nov-21 abr-26 111 DIGITAL Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

6 1 DE 7 4C 4C.1 UAN/4C/4C.1/2021 PERSONAL EXPEDIENTE DEL PERSONAL nov-21 abr-26 280 Impreso (papel) Confidencial Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

7 2 DE 7 4C 4C.3 UAN/4C/4C.2/2021 NOMINA NOMINA FIRMAS nov-21 abr-26 38 DIGITAL Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

8 3 DE 7 4C 4C.3 UAN/4C/4C.3/2024 INCIDENCIAS INCIDENCIAS feb-24 abr-26 30 DIGITAL Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

9 4 DE 7 4C 4C.4 UAN/4C/4C.4/2021 REGISTRO DE ASISTENCIA OFICIOS DE COMISION nov-21 abr-26 150 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

uNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

10 5 DE 7 4C 4C.7 UAN/4C/4C.7/2021 CARGAS HORARIAS CARGAS HORARIAS nov-21 abr-26 287 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

11 6 DE 7 4C 4C.12

UAN/4C/4C.12/202

5 MOVIMIENTOS INSTITUCIONALES MOVIMIENTOS INSTITUCIONALES jun-25 abr-26 3 Impreso Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

12 7 DE 7 4C 4C.13

UAN/4C/4C.13/202

5 PERFIL DE PUESTOS PERFIL DE PUESTOS jul-25 abr-26 2 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

13 1 DE 3 5C 5C.3 UAN/5C/5C.3/2025 FONDO REVOLVENTE (FONDO FIJO) FONDO REVOLVENTE (FONDO FIJO) abr-25 abr-26 6 Impreso (papel) Público Admvo/ Contable 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

14 2 DE 3 5C 5C.4 UAN/5C/5C.4/2025

VIATICOS Y GASTOS DE 

REPRESENTACION VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTACION sep-25 abr-26 1 Impreso (papel) Público Admvo/ Contable 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

15 3 DE 3 5C 5C.5 UAN/5C/5C.5/2021 COMPROBRACIONES COMPROBACION DE GASTOS nov-21 abr-26 525 Impreso (papel) Público Admvo/ Contable 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

16 1 de 1 6C 6C.1 UAN/6C/6C.1/2021 INVENTARIOS INVENTARIO DE BIENES MUEBLES nov-21 abr-26 20 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

17 1 DE 3 7C 7C.1 UAN/7C/7C.1/2025 SERVICIOS BASICOS GESTION FINANCIERA(AGUA) oct-25 abr-26 1 Impreso (papel) Público Admvo/ Contable 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

18 2 DE 3 7C 7C.5 UAN/7C/7C.5/2025

MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES 

UNIVERSITARIAS

MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES 

UNIVERSITARIAS abr-25 abr-26 1 Impreso( papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

19 3 DE 3 7C 7C.6 UAN/7C/7C.6/2025

MANTENIMIENTO EQUIPOS DE 

COMPUTO Y ELECTRONICO

MANTENIMIENTO EQUIPOS DE COMPUTO Y 

ELECTRONICO DE LA INSTITUCION abr-25 abr-26 1 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

20 1 DE 2 8C 8C.1 UAN/8C/8C.1/2025 SERVICIOS INFORMATICOS SERVICIOS INFORMATICOS jun-25 abr-26 1 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

21 2 DE 2 8C 8C.3 UAN/8C/8C.3/2021 CORREOS

ADMINISTRACION DE CORREOS ELECTRONICOS 

OFICIALES nov-21 abr-26 2880 DIGITAL Confidencial Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

22 1 DE 2 9C 9C.3 UAN/9C/9C.3/2025

ELABORACION, REGISTRO Y 

VALIDACION DE  CONTROL Y INVENTARIOS DOCUMENTALES GENERALES jul-25 abr-26 6 DIGITAL Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

23 2 DE 2 9C 9C.6 UAN/9C/9C.6/2023

UNIDAD DE CORRESPONDENCIA/ 

OFICIALIA DE PARTES

UNIDAD DE CORRESPONDENCIA/ OFICIALIA DE 

PARTES sep-23 abr-26 98 DIGITAL Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

24 1 DE 1 10C 10C.9

UAN/10C/10C.9/20

24 OBLIGACONES DE TRANSPARENCIA OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA jun-24 abr-26 5 DIGITAL Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

25 1 DE 2 12C 12C.2

UAN/12C/12C.2/20

25 QUEJAS Y/O DENUNCIAS QUEJAS Y/O DENUNCIAS jul-25 abr-26 13 Impreso (papel) Confidencial Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

26 2 DE 2 12C 12C.5

UAN/12C/12C.5/20

26

DECLARACIONES PATRIMONIALES Y DE 

INTERES DECLARACIONES PATRIMONIALES Y DE INTERES mar-26 abr-26 1 DIGITAL Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

27 1 DE 1 15C 15C.1

UAN/15C/15C.1/20

21

DOCUMENTOS GENERADOS EN 

REUNIONES Y EVENTOS DE TRABAJO REUNIONES nov-21 abr-26 120 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  
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28 1 DE 1 1S 1S.1 UAN/1S/1S.1/2021

SSESIONES DE ORGANOS DE 

GOBIERNO ACTAS ORDINARIAS nov-21 abr-26 103 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

29 1 de 2 4S 4S.3 UAN/4S/4S.3/2022 GESTION Y ADMINISTRACION GESTION Y ADMINISTRACION jun-22 abr-26 291 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

30 2 DE 2 4S 4S.4 UAN/4S/4S.4/2025

PLANEACION ORGANIZACIONAL E 

INSTITUCIONAL

PLANEACION ORGANIZACIONAL E 

INSTITUCIONAL may-25 abr-26 2 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

El presente inventario consta de 1340 hojas y ampara la cantidad de 22 expedientes físicos de los años extremos 2021- 2025. Para expedientes con documentos electrónicos, ampara la cantidad de 5.3 GB (KB, MB, GB, TB) almacenados en correo electronico y disco duro.
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1 1 DE 1 9C 9C.7 UAN/9C/9C.7/2023 ARCHIVO TRAMITE ARCHIVO DE TRAMITE sep-23 abr-26 60 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

2 1 DE 1 17C 17C.1

UAN/17C/17C.1/20

21 DOC. REUNIONES

DOCUMENTOS GENERADOS EN REUNIONES Y 

EVENTOS DE TRABAJO nov-21 abr-26 220 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

3 1 DE 4 2S 2S.3 UAN/2S/2S.3/2025 DESARROLLO DEL PROFESORADO DESARROLLO DEL PROFESORADO otc-25 abr-26 1 Impreso (papel) Público Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATRIA No.9, OFICINA 

4 2 DE 4 2S 2S.4 UAN/2S/2S.4/2021 ADMIN. ESCOLAR ADMINISTRACION ESCOLAR 06/11/2021 abr-26 2,100 Impreso (papel) Confidencial Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9, OFICINA 

5 3 DE 4 2S 2S.6 UAN/2S/2S.6/2021

SEGUIMIENTO ACADEMICO DE 

ESTUDIANTES SEGUIMIENTO ACADEMICO DE ESTUDIANTES 06/11/2021 abr-26 2,002 Impreso (papel) Confidencial Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9, OFICINA 

6 4 DE 4 2S 2S.12

UAN/2S/5S.12/202

1 BECAS VINCULACION PROFESIONAL 06/11/2021 abr-26 420 DIGITAL Público Admvo 1 5 COPIAS

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9,  

7 1 DE 1 4S 4S.2 UAN/4S/4S.2/2021 EXPEDIENTES DAIE

DOCUMENTOS DE ATENCION PSICOLOGICA 

PARA ESTUDIANTES 06/11/2021 abr-26 2,550 Impreso (papel) Confidencial Admvo 1 5 ORIGINALES

UNIDAD ACADEMICA 

PREPARATORIA No.9, EDIFICIO 

8

9

10

(18) No. 

Total de 

Fojas

(25) Ubicación (26) Observaciones

El presente inventario consta de 6,938 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes físicos de los años extremos 2021-2025. Para expedientes con documentos electrónicos, ampara la cantidad de 5 GB (KB, MB, GB, TB) almacenados en CORREO ELECTRONICO Y DISCO DURO.
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